
Plan zwiększenia dostępności dla osób ze szczególnymi potrzebami w Wojewódzkim Urzędzie Ochrony Zabytków w Poznaniu na rok 2023 

Lp. Element planu/obszar dostępności Planowane działania  Realizujący zadania/komórka 
odpowiedzialna 

Termin 
realizacji 

1. Prowadzenie rejestrów dostępu 
alternatywnego przez komórki 
organizacyjne WUOZ. 

1. Przypomnienie pracownikom 
WUOZ o konieczności zgłaszania 
sytuacji zapewniania dostępności 
alternatywnej, celem ich rejestracji. 
2. Rejestrowanie sytuacji 
zapewniania dostępności 
alternatywnej przez wyznaczonych 
pracowników. 
3. Zbieranie informacji o 
zapewnianiu dostępności 
alternatywnej w WUOZ i 
przygotowanie zbiorczego 
zestawienia dla kierownictwa. 

Koordynator dostępności. II kwartał 2023. 

2. Aktualizacja deklaracji dostępności i 
zamieszczenie na stronie BIP. 

1. Sprawdzenie treści deklaracji 
dostępności pod kątem aktualności 
ze stanem faktycznym. 
2. Zaktualizowanie deklaracji 
dostępności. 
3. Publikacja na stronie BIP WUOZ. 

Koordynator dostępności. II kwartał 2023. 

3. Zapewnienie osobom ze szczególnymi 
potrzebami możliwości ewakuacji. 

Dostosowanie zapisów dokumentacji 
dot. ewakuacji pod kątem 
zapewnienia ewakuacji osobom ze 
szczególnymi potrzebami. 

Wydział ds. pracowniczych, 
organizacji i kontroli, koordynator 
dostępności. 

2023 r. 
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4. Wprowadzanie w niektórych 
dokumentach zapisów dotyczących 
zapewnienia dostępności. 

1. Przypomnienie kierownikom 
Wydziałów i delegatur WUOZ  o 
obowiązku zawierania,  
w niektórych dokumentach, zapisów 
dotyczących zapewniania 
dostępności. 
 

 II kwartał 2023. 

5. Wdrażanie w urzędzie rekomendacji 
wypracowanych w ramach projektu 
pt. „Procedury bez barier” i 
koordynowanie zadań w tym zakresie. 

Wdrażanie wniosków i rekomendacji 
dotyczących nowych optymalnych 
rozwiązań dotyczących standardów 
obsługi osób ze szczególnymi 
potrzebami. 

Koordynator dostępności i 
pracownicy Oddziału. 

2023 r. 

6. Zapewnienie dostępności stron 
internetowych. 

Tworzenie dostępnych stron na 
potrzeby urzędu, 
Audyty wewnętrzne i zewnętrzne 
stron internetowych. 

Koordynator dostępności. 2023 r. 

7. Zapewnienie dostępu 
alternatywnego. 

Przygotowanie procedury dostępu 
alternatywnego dla osób ze 
szczególnymi potrzebami. 

Koordynator dostępności. IV kwartał 2023. 

8. Podnoszenie świadomości z zakresu 
zapewniania dostępności osobom ze 
szczególnymi potrzebami 
(upowszechnianie specjalistycznej 
wiedzy wśród pracowników urzędu w 
zakresie zapewniania dostępności 
osobom z niepełnosprawnościami). 

1. Zapewnianie pracownikom 
dostępu do informacji poprzez 
publikowanie materiałów,  
dotyczących zapewniania 
dostępności osobom ze 
szczególnymi potrzebami, w 
intranecie. 
2. Zapewnienie szkoleń dla 
wyznaczonych pracowników WUOZ 
(m.in. członków Zespołu). 
 

Pracownicy WUOZ. 2023 r. 
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9. Budynek delegatury w Pile przy ul. 
Śniadeckich 44 oraz w Kaliszu przy ul. 
Tuwima 10. 

Wykonanie oznaczenia miejsc 
parkingowych dla osób z 
niepełnosprawnościami. 

Kierownik delegatury w Kaliszu i 
Pile. 

II kwartał 2023. 

10. Budynek delegatury w Pile przy ul. 
Śniadeckich 44 oraz w Kaliszu przy ul. 
Tuwima 10. 

Montaż informacji pionowej. Kierownik delegatury w Kaliszu i 
Pile. 

III kwartał 2023. 

11. Budynek delegatury w Pile przy ul. 
Śniadeckich 44. 

Przystosowanie pomieszczenia 
sanitariatu dla potrzeb osób ze 
szczególnymi potrzebami. 

Kierownik delegatury w Pile. IV kwartał 2023. 

12. Budynek WUOZ w Poznaniu, ul. 
Gołębia 2. 

Montaż tablicy tyflograficznej. Wydział ds. pracowniczych 
organizacji i kontroli. 

III kwartał 2023. 

13. Budynek WUOZ w Poznaniu, ul. 
Gołębia 2. 
Budynek delegatury w Pile przy ul. 
Śniadeckich 44. 

Montaż piktogramów wskazujących 
punkty informacyjne na poziomie 
„0”, wskazane w tablicy 
tyflograficznej. 

Wydział ds. pracowniczych 
organizacji i kontroli, 
kierownik delegatury w Kaliszu i 
Pile. 

III kwartał 2023. 

14. Budynek WUOZ w Poznaniu, ul. 
Gołębia 2. 
Budynek delegatury w Pile przy ul. 
Śniadeckich 44. 

Wykonanie kontrastowego 
oznaczenia pomieszczenia kancelarii 
na poziomie 0 budynku. Montaż 
kontrastowej tablicy informacyjnej, 
czytelnej dla osób z 
niepełnosprawnościami, oświetlenie 
tablicy. 

Wydział ds. pracowniczych 
organizacji i kontroli, 
kierownik delegatury w Kaliszu i 
Pile. 

III kwartał 2023. 

15. Budynek WUOZ w Poznaniu, ul. 
Gołębia 2. 
Budynek delegatury w Pile przy ul. 
Śniadeckich 44 oraz w Kaliszu przy ul. 
Tuwima 10. 

Wyposażenie drzwi w napęd i 
elementy aktywizujące ich 
otwieranie ( przycisk), montaż klamki 
poziomej na wysokości 85cm, 
montaż dzwonka na drzwiach 
wejściowych. 

Wydział ds. pracowniczych 
organizacji i kontroli, kierownik 
delegatury w Kaliszu i Pile. 

IV kwartał 2023. 
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Aktualny stan dostępności architektonicznej i cyfrowej zawiera deklaracja dostępności. 

Zatwierdzam: 

Wielkopolski Wojewódzki Konserwator Zabytków 
Jolanta Goszczyńska 

Poznań, 31 marca 2023 roku 

16. Budynek WUOZ w Poznaniu, ul. 
Gołębia 2. 
Budynek delegatury w Pile przy ul. 
Śniadeckich 44 oraz w Kaliszu przy ul. 
Tuwima 10. 

Montaż rzutu kondygnacji 0. Wydział ds. pracowniczych 
organizacji i kontroli, kierownik 
delegatury w Kaliszu i Pile. 

IV kwartał 2023. 


